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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu

	








Hayır

                                                    Evet 






	Enstitü/Öğrenci İşleri Bürosu
Öğretim Elemanı

Bölüm Bşk.

Harcama Yetkilisi

Muhasebe Bürosu
Gerçekleştirme Görevlisi 
Harcama Yetkilisi

Muhasebe Bürosu
Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi
Muhasebe Bürosu



Ek Ders Formları için dersler ve tez danışmanlıkları Öğrenci İşleri Bürosu tarafından BYS sistemine tanımlanır.





Öğretim elemanları ek ders formlarını EBYS üzerinden imzaya gönderir.


Bölüm Başkanı ve Harcama Yetkilisi imzalar. Enstitümüze gönderilir.





Muhasebe bürosu tarafından puantaj, ve bordroların dökümü, banka listeleri ve ödeme emri belgesi işlemleri yapılır, dosya hazırlanır.











Dosya imzaya sunulur.





İmzadan çıkan dosya EBYS üzerinden Gerçekleştirme Görevlisine ve Harcama Yetkilise elektronik imzaya gönderilir.





Dosya Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından elektronik olarak imzalanır.





İmzalanan dosyanın EBYS üzerinden zimmet raporu çıkarılır ve Strateji evrak kayıt bürosuna bir asıl bir suret olmak üzere teslim edilir.
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