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	İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
Muhasebe Bürosu
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

Muhasebe Bürosu

Muhasebe Bürosu

Kurye

İETT Genel Müdürlüğü

Muhasebe Bürosu

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı


Üniversitemiz İdari ve Mali işler Daire Başkanlığından gelen Seyahat Kartı verilmesi ile ilgili yazı ile birlikte kuryelik yapacak personel bilgileri Harcırah Karı Formatı formuna doldurularak üst yazı ile İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına iletilir.





Maliye Bakanlığından Üniversitemize gelen yazı Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına, oradanda tarafımıza iletilir.İletilen yazıda belirtilen listeye ve aylık tutarlara istinaden gerekli işlemler başlar.





Harcama Talimatı, Enstitü OLUR yazısı ve Muhasebe İşlem Fişi oluşturularak tutar ilgili kuryenin hesabına yatırılır.





Belirlenen kurye, hesabına yatırılan tutarı bankadan tahsil edip dekont ile birlikte İETT genel müdürlüğüne giderek Seyahat Kartını alır ve faturayı Enstitümüze bildirir.





Fatura, Dekont ve tüm ilgili yazı ve ekleri kullanılıp, Ödeme Belgesi oluşturulduktan sonra dosya hazırlanır. Hazırlanan dosya Enstitü yönetimi tarafından onaylandıktan sonra Strateji ve Geliştirme Daire Başkanlığına iletilr.
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