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Yurtiçi veya yurtdışına yolluklu-yevmiyeli olarak görevlendirilecek olan personel hakkında Enstitü Yönetim Kurulunda karar alınır. Alınan karar rektörlüğe onaya sunulur. Gelen onay yazısı ile birlikte yolluk ödemesine başlanır.





Görevlendirilen ülke/şehre göre yevmiyesi hesaplanır. Konaklama, ulaşım ücretleri kur farkına göre hesaplanarak yevmiyeye eklenir. Ödeme belgesi, harcama talimatı yurtiçi/yurtdışı görev yolluk bildirimi düzenlenerek dosya hazırlanır.








Dosya imzaya sunulur.





İmzadan çıkan dosya EBYS üzerinden Gerçekleştirme Görevlisine ve Harcama Yetkilisine elektronik imzaya gönderilir.





Dosya Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından elektronik olarak imzalanır.





İmzalanan dosyanın EBYS üzerinden zimmet raporu çıkarılır ve Strateji evrak kayıt bürosuna bir asıl bir suret olmak üzere teslim edilir.








	Hazırlayan

	İçerik ve Sistem Yönünden Kontrol Eden
Enstitü Sekreteri
	Onaylayan
Enstitü Müdürü

	Tuğba KOR
	 Çeşminaz BAYAT
	Prof. Dr. Erişah ARICAN



