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Muhasebe Bürosu
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Evrak-Kayıt


Strateji Daire Başkanlığı tarafından bir önceki yıl ile ilgili birim faaliyet raporunun hazırlanması istenir. 





Birimin Misyon ve Vizyonu oluşturulur. Yetki, Görev ve Sorumlulukları, İdareye ilişkin bilgileri, amaç ve hedefleri güncellenir.





Enstitümüze ait personel, öğrenci, bütçe, taşınır-taşınmaz bilgileri ilgili departmanlarından alınarak güncellenir.





İç Kontrol Güvence Beyanıda hazırlanarak dosya Enstitü Müdürüne onaya sunulur.





Onaylanan dosya Strateji Daire Başkanlığına gönderilir.
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