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Dosya teslim edilip onaylandıktan sonra Maaş Kesenek bilgileri her ayın 15 inde KBS den alınıp kontrol edilip SGK ya bildirilir.
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Enstitümüz maaşları ve değişiklikleri Maaş Bürosunda PRODMA sisteminden girilir, tahakkuk ettirilir. Daha sonra Strateji Geliştirme Daire Başkanlığında SAY sisteminden kontrolü yapılır.





Kontrol yapıldıktan sonra KBS sisteminden puantaj, ve bordroların dökümü, banka listeleri, ödeme emri belgesi, personel bildirimi, icra kesitisi, sendika kesintisi, aile bildirimi, askari geçim indirimi, yabancı dil tazminatı dökümleri  alınır ve dosya hazırlanır.











Dosya imzaya sunulur.





İmzadan çıkan dosya EBYS üzerinden Gerçekleştirme Görevlisine ve Harcama Yetkilisine elektronik imzaya gönderilir.





Dosya Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından elektronik olarak imzalanır.





İmzalanan dosyanın EBYS üzerinden zimmet raporu çıkarılır ve Strateji evrak kayıt bürosuna bir asıl bir suret olmak üzere teslim edilir.
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