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Birime gelen evrak ilgili kişiye havale edilir.





Cevap yazısı gerekli mi?





Gelen evrak ili ilgili EBYS üzerinden uygun cevap yazılır.





Evrak ilgili dosyaya kaldırılır.





Kurum dışına yazılan bir yazı ise yazı ile ilgili dokümanlar alındıktan sonra ilgili kuruma ya da kişiye posta/elden gönderilir. Bir nüshası da dosyaya kaldırılır.





Cevap yazısı birim amirlerine EBYS üzerinden imzaya gönderilir.





Yazı imzalandıktan sonra tüm eklerinden döküm alınıp dosyaya kaldırılır.
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